www.MojaDobraFirma.pl
ZARZADZANIE UPRAWNIENIAMI w dostepie do serwisu - dla biur rachunkowych Stronalz1

Instrukcja jak wprowadzi¢ dane o nowej firmie, dla ktérej bedziesz prowadzi¢ PKPiR.
Ta funkcjonalno$¢ dostepna jest dla operatoréw z uprawnieniami administratora.
1. W menu wybierz ,Administracja”. Nastepnie w menu wybierz ,,Podmioty”.
Jezeli nie masz tej funkcjonalnosci tzn., ze musisz skontaktowac sie z osobg w Twoim biurze
rachunkowym, ktéra posiada uprawnienia administratora w serwisie MojaDobraFirma.pl
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2. Nacisnij przycisk ,,Nowy”.
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Obstugiwane podmioty

DEMO—USLUGI Pelna nazwa: Zaklad Produkeji Przykladéw "DEMO"
EPRODUIKCA mgr inz Marian Brzezinowski
Zakfad handlowy "DEMO” Adres: Podwawelska 23/4

Mata Wies

12-432 Gminnowo

Placi VAT

NIP: 846-76-23-774
Regon: 987654321

3. W oknie ,,Podmioty — Nowy podmiot” uzupetnij informacje dotyczace wprowadzanej firmy.
Nazwa skrdocona obstugiwanej firmy jest jej identyfikatorem w serwisie, dlatego nie podlega
pdzniejszym zmianom i musi by¢ nazwg unikatowa.
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Podmioty - Nowy podmiot
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4. Po wypetnieniu pdl, nacisnij przycisk ,,Zapisz”.

Otrzymasz komunikat ,Jednostka zostata dopisana”.



